本科育人典型案例撰写格式要求
1.题目：小二号方正小标宋简体，居中； 
2.一级标题：三号黑体； 
3.二级标题：四号楷体； 
4.三级标题：小四号仿宋，加粗； 
5.正文文字：小四号仿宋； 
6.文中图、表应有自明性且随文出现，须注明图名、表名， 
按顺序标明序号，如“表 1、表 2……”“图 1、图 2……”，图名、表名及内容、参考文献均为小五号仿宋。 
7.文中只有一个表（或一个图）时，均不加表（图）序。 
8.插图的图序、图名应放在插图的下方，居中排印。图序与 
图名之间空一个字。“图注”应排在图的下面（图序上面），各条 说明可连排，其中间加分号，末尾一条不加标点。 
9.表格的表名和表序应放在表格的上部，居中排印；表格的 
左右边框线应去掉；表格中的文字结束时，不加标点。“表注” 
排在表下，左起空二字，末尾加标点。 
10. 图片需提供可供出版的电子格式。图片分辨率不低于300dpi；
[bookmark: _GoBack]11.页面格式：A4版面，页边距上2.5cm、下2.5cm、左3cm、右2.5cm，行距为20磅，段前和段后均为0行。
